| [I] Como acessar

Apés todo o processo de cadastro e confirmagao vamos entrar no sistema informando nosso E-mail
ou CNPJ da empresa cadastrada.
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[[] Tela inicial (Dashboard): Apés o login, vocé seréd direcionado a Dashboard — a tela inicial do
Portal de Boletos.

Nela, vocé encontrara um resumo pratico das principais informacdes sobre sua atividade com a
Maza, incluindo valores em aberto, boletos vencendo e vencidos, além de atalhos para acdes
rapidas.
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[I] Acessando seus boletos: Na aba "Boletos", vocé podera visualizar todos os seus boletos, com a
opcao de aplicar filtros avancados por situacao (em aberto, pagos, vencidos) e por datas
especificas.

Isso facilita 0 acompanhamento detalhado dos seus compromissos financeiros com muito mais
praticidade.
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[I] Gerenciando seu perfil: Na aba "Perfil", vocé pode visualizar os dados da empresa vinculada
(CNPJ) e editar algumas informacdes basicas, como telefone e e-mail secundario.

A Importante: alteracdes cadastrais mais sensiveis (como razao social ou endereco) sao feitas
apenas internamente por nossa equipe. Caso precise realizar alguma dessas alteracdes, entre em
contato com nosso atendimento.
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